
Adobe Acrobat 9の活用 
注釈、タイプライター、コピー、スタンプ 



選択ツール：スナップショットツール 
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PDFファイルからコピーし、Excelに貼り付ける 



①スナップショットツールの使い方 
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②スナップショットツールの使い方 

2010/6/23 SystemKOMACO 4 

+ 

選択範囲を指定すると、選択範囲が水色で表示されます。 



③スナップショットツールの使い方 
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クリップボードにコピーされます。 



④スナップショットツールの使い方 
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Excelを起動させ、貼り付けを行います。図として貼り付けられます。 

WordやPowerPointなど図を扱えるソフトウェアに貼り付けられます。 

練習 「スナップショットツール練習.pdf」を開き、「別表第一」をExcelに貼り付けてく
ださい。 



①PDFの文字データをコピーするには 

2010/6/23 SystemKOMACO 7 

①[手のひらツール]から[選択ツール]に切り替えます。 



②PDFの文字データをコピーするには 
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②[選択ツール]でコピーしたい範囲を選択し、右クリックで表示されるメニューから
[コピー]を選びます。 

練習 「スナップショットツール練習.pdf」を開き、2~5行目をWordに貼り付けてくだ
さい。 



PDFの文字データをコピーできない訳 

• 文字データが画像の一部である 

• [文書] ー [OCRテキスト認識] ー [OCR を使用してテキストを認識]でテ
キスト認識を行う 

• PDF作成者が文字データのコピーを許可しない設定にしてい
る 

• システムで使用できないフォントがコピーした文字データで使
用されている 

 

紙文書をスキャナーでPDFファイルにした場合、文字データが
イメージ(図）となっていることが多い 

OCR機能を使用しても、100%の認識率はない 
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注釈ツール 
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[ツール]の[注釈]から選択します。 



注釈ツールの使用 
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練習 「注釈ツール練習.pdf」を開き、上記の注釈を追加してください。 

ノート注釈 

取り消し線 

線ツール 

引き出し線
ツール 

ハイライトテ
キストツール 

下線ツール 

テキストボッ
クスツール 

矢印ツール 

長方形ツール 



注釈ツールのサブメニュー1 
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注釈ツールのサブメニュー1 
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注釈ツールのサブメニュー1 
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注釈ツールの移動、サイズ変更 
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注釈ツールの周りが□と線で囲まれているものは、移動、サイズ変更が可能です。 

このタイプは、移動、サイズ変更はで
きない。文字データと密接に関連し
ているため 



プロパティは注釈ツールごとに 
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テキストのスタイル 
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テキストのスタイルは文字列を選択し、右クリックのテキストスタイルから設定しま
す。[中央寄せ]やフォントの変更、フォントサイズの変更はできません。 

フォントの変更、フォントサイズの変更は、[編集]-[環境設定]-[分類]の「注釈」で行
います。ただし、注釈全体の設定になります。 



タイプライターツール 
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PDFで作成された書類にテキストを追加する機能です。 



タイプライターツールの使い方 

1.  ツール／タイプライター／タイプライターツールバーを表示を選択して、タイ
プライターボタンをクリックします。 

2. 入力する場所をクリックして、入力を開始します。Enter キーを押すと行を追
加できます。 

3. テキストのプロパティを変更するには、テキストを選択し、タイプライターツー
ルバーの次のいずれかのツールを使用します。 

• テキストサイズを変更するには、「テキストサイズを縮小」ボタンまたは「テキストサイズを
拡大」ボタンをクリックします。または、ポップアップメニューからフォントのサイズを選択し
ます。 

• 行間スペースを変更するには、「行間を縮小」ボタンまたは「行間を拡大」ボタンをクリック
します。 

• 文字の色ポップアップメニューから色を選択します。 

• フォントポップアップメニューからフォントを選択します。 

4. タイプライターで追加したテキストブロックを移動するには、手のひらツール
を選択し、追加したテキストブロックをクリックして移動します。また、サイズ
の変更をするには、手のひらツールでブロックのコーナーをドラッグします。 

5. テキストを再編集するには、タイプライターツールを選択し、タイプライターの
テキストをダブルクリックします。 

2010/6/23 SystemKOMACO 19 



タイプライターツールの使い方 
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タイプライターツールバー 

Escキーで解除 



タイプライターツールのテキストボックス 
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ワンクリック：選択 

ダブルクリック：テキスト選択 

カーソルの形が変わる 

Escキーで解除 



フォントの変更 
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フォント色 フォントサイズ 

フォント 

行間を縮小 テキストサイズを縮小 

テキストサイズを拡大 行間を拡大 

練習 「タイプライターツール練習.pdf」を開き、「申込人」欄に追加してください。 

データは、架空のデータで構いません。 



スタンプツール 
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スタンプツールは[ツール]の[注釈]から 
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スタンプツールにユーザー情報を登録 
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[編集]の[環境設定]で[ユーザー情報]を登録が必要です。 



スタンプ1 

ダイナミック ビジネススタンプ（シヤチハタ） 
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スタンプ2 

メッセージスタンプ（シヤチハタ） 標準 
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スタンプ3 

署名 電子印鑑 
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スタンプパレット 
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練習 「注釈ツール練習.pdf」を開き、スタンプを追加してください。 


